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EMPLOYMENT APPLICATIONشروط الطلب Conditions of Application
Upon request , applicant must attach the following within the administrative set dead line  ( _ / _  / 20_)                                                        


1. يجب الإجابة على جميع الأسئلة الواردة في هذا الخطاب.  
2. أملأ الطلب بخط يدك ولا تستعمل الآلة الكاتبة
3. شهادات الرسمية ونسخة (الماجستير، الدبلوم، أو درجة رخصة)
4. توصيات أو الهاتف المراجع أرقام الهواتف النقالة
(سيتم الاتصال على المراجع الخاصة بكم في حال قبولكم في الوظيفة المحددة.)

5. السيرة الذاتية
6. صور شخصية ( حجم صورة جواز السفر)
7. نسخة من جواز السفر أو الإقامة 
تاريخ الميلادDate of birth   مكان الميلاد  Place of birth    الجنسية         Nationality     الديانة                     Religion
الوظيفة المطلوبة:Position Applied For:                                                                                                      ___________________________________________________________________________________________________________________________________________ ____________________________________________________________________________

هاتف المنزل:Home Phone No. :                                                        الجوال :Mobile No:                                                                         
هاتف العمل:Work Phone No.:                                                           البريد الإلكتروني:E-Mail :                                                                   
العنوان الحالي:Present Address :                                                       البريد:Post:                                                                                        
رقم بطاقة الأحوال المدنية / الإقامة No. of ID / Iqamah      مكان الإصدارplace of issue               تاريخ الإصدار Date of issue                   

رقم الجواز No. of Passport                                      مكان الإصدار         place of issue    تاريخ الإصدار                Date of issue











 رقم بطاقة الأحوال المدنية / الإقامة No.of ID / Eqamah      مكان الإصدارplace of issue                    تاريخ الإصدار Date of issue

رقم الجواز No. of Passport                                      مكان الإصدارplace of issue                   تاريخ الإصدار Date of issue

الصورة الشخصية
الاسم الأول First Name   اسم الأب Fathers Name  اسم الجد    Grand Father's  اسم العائلة   Family Name

1-Answer all the questions . Don’t leave any blank spaces. 
2- Use your handwriting (block letters)
3-Official Degree(s) & Transcript(s) (Masters, Diploma, or License Degree) 
4- Recommendations or References' phone/mobile numbers 
(Your references are to be contacted upon accepting you for the specified position.) 

5. Resume [CV] / Cover Letter 
6. Passport-size photo 
7. A copy of your passport or ID



























متى تستطيع مباشرة العمل ؟When can you start working ?________________________________________________
     هل تعمل حاليا ؟                               نعم             Are you employed now?                                 No                                Yes 

- Have you previously worked for Jeddah World Academy International School? ____ yes ____ no 
-  هل سبق وعملت في مدرسة أكاديمية عالم جدة ؟  نعم ____ لا_____
- Have you previously applied for work at Jeddah World Academy International School? ____ yes ____ no 
When? _______________________________________________ 
-  هل سبق قدمت طلب توظيف في مدرسة أكاديمية عالم جدة ؟ نعم___لا____
    متى؟_________________________________________
- Are you presently under the contract with any school? 
____ yes ____ no 
هل انت حاليا مرتبطة بعقد عمل مع مدرسة أخرى؟ نعم ___ لا____
- How did you find out about J.W.A ? Who referred it to you? 
_______________________________________________________ 
كيف تعرفت على المدرسة؟____________________
- What is your expected salary at J.W.A? ____________________ 
كم الراتب المتوقع؟_________________________
- What is your current salary at your work? _________________ 
كم الراتب الحالي؟ ________________________

رقم التأمينات الاجتماعية إن وجد                                                                                        G.O.S.I.No Available
[image: ][image: ]الراتب (                  )Salary
البدلات (                  )Allowance
سبب ترك العمل Reason for leaving  

[image: ]مسمى الوظيفة___________Job Title
تفاصيل عن واجباتكDescription of your duties

من    /    /     from   إلي   /      /     To
اسم المدرسة       Name of School
الهاتف والعنوان Address & Tell No.
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[image: ]مسمى الوظيفة___________Job Title
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[image: ]مسمى الوظيفة___________Job Title
تفاصيل عن واجباتكDescription of your duties
من    /    /     from   إلي   /      /     To
اسم المدرسة       Name of School
الهاتف والعنوان Address & Tell No.


من    /    /     from   إلي   /      /     To
اسم المدرسة       Name of School
الهاتف والعنوان Address & Tell No.

الأعمال التي مارستها سابقا           Your Previous employment record


لا
الحالة الاجتماعية:                    متزوج           Married     أعزب      Single                                              Marital status:
هل تعول أحد؟                              نعم      yes                     لا     No                          Do you have any dependents?
إذا كانت الإجابة نعم بين المعلومات التالية      .if the answer is ((yes)) please state the following
الاسم Name             
السن Age           
القرابة  Relation
الاسم Name        
السن  Age          
القرابة  Relation

















































التحصيل العلمي              اسم المدرسة / الجامعة                  المدينة /البلد                مدة الدراسة                 التخصص              الدرجة  
Education           Name of school / University       City / Country     Duration of study         Specialization Grade              
إلي      TO 
من تاريخFROM  
ثانويHigh School
الجامعةUniversity

دبلوم بعد الثانوية 
Diploma


دراسات عليا
Advanced Studies


هوايات ومهارات
Hobbies & Skills




   معرفة اللغة
Knowledge of 
Languages   

الكتابة    Writing
ممتاز
Ex.
جيد
G.

حسن
F.
ممتاز
Ex.
جيد
G.

حسن
F.
ممتاز
Ex.
Arabic العربية
حسن
F.
جيد
G.

القراءة    Reading

التحدث  Speaking

REFERENCES: 
Name: __________________________________________    Name: __________________________________________ 
Position: ________________________________________    Position: ________________________________________ 
Organization:____________________________________     Organization:_____________________________________ 
Address: ________________________________________    Address: ________________________________________ 
Telephone: ______________________________________    Telephone: ______________________________________ 
Please check the box if you do not wish these references to be contacted before the interview 
توصيات:
الإسم:____________________________________________      الإسم:______________________________________________
الوظيفة:___________________________________________     الوظيفة:____________________________________________
مكان العمل:_________________________________________      مكان العمل:__________________________________________
الهاتف:____________________________________________     الهاتف:_____________________________________________
الرجاء وضع علامة ان كنت ترغب في عدم التواصل مع الأشخاص قبل المقابلة الشخصية.



أخرى.... Others 
الإنجليزية English















PERSONAL DATA: 
1. Are you legally authorized to work in KSA? _____ yes _____ no 
If YES, specify the legal documents you have: 
_________________________________________________________________________________ 
2. Are you related, in any way, to any member currently serving in Jeddah World Academy International School? 
_____ yes ______ no 
3. Have you ever been dismissed or had your contract terminated or non-renewed? 
_____ yes ______ no 
If your answer is “yes,” please explain (when?-where?-why?). 
_________________________________________________________________________________ 
معلومات شخصية هل انت مصرح لك بالعمل بشكل رسمي في المملكة العربية السعودية؟ نعم ___ لا____
ان كانت الإجابة نعم, حدد الأوراق الرسمية التي تثبت ذلك__________________________________________________
هل هناك صلة قرابة بينك و بين احد الموظفين في المدرسة؟ نعم ___ لا___
هل سبق أن تم استبعادك من وظيفة او الاستغناء عن خدماتك او عدم تجديد عقدك؟ نعم ___ لا____
إذا كانت اجابتك نعم, الرجاء توضيح (متى؟ - أين؟ - لماذا؟) ________________________________________________







TEACHER QUESTIONNAIRE (Only for Teacher Applicants) 
DIRECTIONS: Please answer each of the questions given below as best as you can. The space provided should be adequate, but if more space is needed, please attach additional pages. 
1. What do you want to accomplish as a teacher? 
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
2. An experienced teacher offers you the following advice, “When you are teaching , be sure to respect your students and everything will go well.” How do you feel about this? 
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
3. A parent comes to you and complains that what you are teaching his child is irrelevant to the child’s needs. How would you respond? 
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
4. How do you find out your students’ strengths and interests? 
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
5. Would you rather follow different teaching strategies or would you rather a particular strategy that work best for you? Explain. 
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
6. A student is doing poorly in your class. You talk to her/him, and she/he tells you that she/he considers you to be the least qualified teacher she/he has ever met. What would you do? How would you respond to this situation?
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
الأسئلة الخاصة بالمعلمات
التوجيهات : نطلب منكم الإجابة عن كلا من الأسئلة أدناه قدر الإمكان – الأماكن المخصصة للإجابة مناسبة , ولكن عند الحاجة إلي مزيد من المساحة للإجابة , الرجاء إرفاق الإجابات في الورقة المخصصة .
ما هو الذي تريدين تحقيقه كمدرسة ؟
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
معلمة ذات خبرة قدمت لك هذه النصيحة ( عندما تدرسين الطلبة تأكدي أن تكسبي احترامهم أولا ومن بعدها كل شيء سيكون على ما يرام ) ما هو شعورك اتجاه هذه النصيحة؟ ____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
تقدمت إليك إحدى أوليات الأمور تشتكي من أن طريقتك بالتدريس لا تناسب مع احتياجات الطالب . بماذا ستردين عليها ؟
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
كيف يمكنك اكتشاف مواطن القوة في طلابك و الأشياء التي تثيرهم و تلفت انتباههم؟
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
هل تفضلين تجربة العديد من استراتيجيات التدريس المختلفة أو تفضلين أن تتبعي إستراتيجية معينة والتي تتناسب مع  قدراتك ؟ اشرحي.
____________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________
اداء احد الطلاب دون المستوى المطلوب و عند تحدثك معه/معها أخبرك بأنك أقل المعلمات كفاءة من وجهة نظره.فما هو رد فعلك على ذلك.وكيف سيكون ردك على هذا الطالب/ة؟________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



































ADDITIONAL INFORMATION 
Use this page for supplementary autobiographical information, reasons you want to teach at Jeddah World Academy International School, how you believe you meet the requirements for the post you request, and the contributions(s) you can make Please indicate any remarkable skills, experience, achievements, and personal qualities where appropriate. (Your remarks should be handwritten and limited to this page.) 
معلومات إضافية 
الرجاء استخدام هذه الصفحة لكتابة معلومات إضافية عن سيرتكم الذاتية, الأسباب التي تدفعكم للتدريس في مدرسة أكاديمية عالم جدة , و كيف تجدين نفسك مناسبة للوظيفة التي تقدمين لها .و ما هي الأمور التي يمكن أن تضيفيها بعملك معنا ؟
الرجاء إدراج أي مهارات أخرى اكتسبتها أو امتلكتها ،أو خبرات،أو انجازات ، أو سمات شخصية تدفعكم نحو النجاح ؟(الإجابة تكون بخط اليد و بحدود هذه الصفحة فقط)
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 

TO Jeddah World Academy International School APPLICANT: 
Be assured that Jeddah World Academy International School is an Equal Opportunity Employer, and that any confidential information you provide will not be used in any manner in making any decisions regarding your application or employment, or for any other purpose except to make the reference report, as required by law.
إلي كافة طالبات العمل في مدرسة أكاديمية عالم جدة
[bookmark: _GoBack]الثقة بأن المدرسة تمنح فرص متكافئة لكافة طالبات الوظائف، وكافة المعلومات السرية و الشخصية التي تقدميها ستستخدم لاتخاذ القرار العادل بشأن توظيفك فقط ، وسيتم الاحتفاظ بهذا النموذج كمرجع للاستخدام عند الحاجة،كما نص عليه القانون.





























                لاستعمال الإدارة فقط                                                                           For School Use Only
توصيات رئيس القسم :                                                                                                                   Section Managers
التوقيع :                                                                                                                                                       Signature 
ملاحظات إدارة الموارد البشرية :                                                                          Appointment Empowered Note :          
التوقيع :                                                                                                                                              Signature                      
اعتماد المدير العام
التوقيع:
التاريخ:____/____/_____
أشهد أن كافة المعلومات الأنفة الذكر حسب معرفتي واعتقادي هي صحيحة وكاملة و أوافق على تتحققوا من صحتها ، و أي معلومات غير صحيحة ستكون سببا كافيا لمسألتي

ملاحظة : يجب إرفاق نسخ من الشهادات الدراسية وشهادات الخبرات العملية.
I hereby certify that all the foregoing information is to the best of my knowledge and belief , correct and complete and  I authorize you to verify it. Any false  information given by me can be a subject to questioning  .
Ps. Copies and originals of educational  and experience certificate must be enclosed.



    APPLICATIONS MUST BE SIGNED BELOW AND HAVE THE ATTACHED TEACHER QUESTIONNAIRE FILLED IN CAREFULLY.
     I certify that the information I have disclosed in this application is true to the best of my knowledge.
     ______________________________
     Signature of Applicant
     ______________________________
     Date __________________________
الطلب يجب أن يكون الموقعة أدناه والحصول على معلومات و أسئلة المعلم المرفقة والإجابة بدقة.
أشهد بأن المعلومات التي كتبت في هذا الطلب صحيحة إلى حد علمي.
______________________________
توقيع مقدم الطلب
______________________________
تاريخ __________________________
Please check Certification Area(s) of interest: 
(Prioritize your preferences if selecting more than one.) Certification requests are dependent upon the degree(s) held. 
_____ Mathematics 
_____ Sciences Specify: ___________________ 
_____ (Health) 
_____ English Language 
_____ Arabic Language 
_____ Islamic 
_____ Arts 
_____ IT 
_____ Saudi Culture & Social Studies 
_____ Sports 
_____Administrative Supervision 
Other – specify assets you may have for elective subjects 
_____________________________________ 

يرجى وضع علامة على التخصصات التي تفضليها:
إعطاء الأولوية تفضيلاتك يمكنك اختيار أكثر من واحد. تطلب شهادة تعتمد على شهادة
_____ الرياضيات
_____ العلوم التخصص___________________
_____الصحة
_____ اللغة الإنجليزية
_____ اللغة العربية
_____ الإسلامية
_____ الفنون
_____ تكنولوجيا المعلومات
_____ السعودية للثقافة والدراسات الاجتماعية
_____ الرياضة
____الإشراف وإدارة 
أخرى - تحديد أصول قد تكون لديكم للمواد الدراسية الاختيارية
_____________________________________
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